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Aufgaben Vorstand 

 

Vorsitzender 
 
Hauptaufgaben Vorsitzender/Vorsitzende Extern 
 

• Repräsentiert den Verein nach außen und innen 

• Ist für die Erreichung des Vereinszweck verantwortlich 

• Ist für die Einhaltung der gesetzlichen Vorgaben verantwortlich 

• Ist für die Einhaltung von Satzungen und Ordnungen verantwortlich 

• Vertritt den Verein bei Politik, Behörden und in der Öffentlichkeit 

• Vermittelt zwischen Mitgliedern und der Öffentlichkeit 

• Vertritt den Verein gegenüber Verbänden und Dachorganisationen 

• Kooperiert mit anderen Vereinen/Verbänden auf Landes-/Bundesebene 

• Repräsentiert den Verein bei Veranstaltungen 

• Ist für die Beschaffung von Mitteln und das Sponsoring zuständig 

• Pflege von Sponsoren 
 
Hauptaufgaben Vorsitzender/Vorsitzende Intern 
 

• Ist für den ordnungsgemäßen Geschäftsbetrieb innerhalb des Vereins 
verantwortlich 

• Beruft Versammlungen, erstellt die Tagesordnung auf und leitet die 
Versammlungen 

• Erstellt den Geschäftsbericht bzw. stellt diesen vor 

• Ist für die Protokollkontrolle zuständig 

• Ist zuständig für die Einhaltung von Beschlüssen der 
Mitgliederversammlungen und Sitzungen 

• Führt Ehrungen durch 

• Ist für Informationsfluss innerhalb des Vereins zuständig 
 

Organisation und Verwaltung 

• Ist für die Planung und die Organisation der Abläufe im Verein 
verantwortlich 

• Optimiert Prozesse 

• Ist für die Einhaltung der rechtlichen Vorschriften für Verwaltung 
verantwortlich 

• Ist für die Zukunftsplanung des Vereins verantwortlich 
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